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1. Общие положения

1.1. Целью настоящей Политики в области обработки персональных данных в Ассоциации 
СРО «ЛпКо» (далее - Политика) является определение подходов Ассоциации СРО «ЛпКо» к 
обработке и защите персональных данных.

1.2. Настоящая Инструкция разработана на основании Федерального закона от 27.06.2006 
№ 152-ФЗ «О персональных данных», Постановления Правительства Российской Федерации от 
01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке 
в информационных системах персональных данных», Постановления Правительства Российской 
Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки 
персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации» и иных 
нормативных актов Российской Федерации в области обработки и защиты персональных данных.

1.3. Настоящая Политика действует в отношении персональных данных следующих 
категорий лиц (далее - субъекты персональных данных): работников Ассоциации СРО «ЛпКо», 
физических лиц, являющихся членами Совета и специализированных органов Ассоциации, 
руководителей и специалистов членов Ассоциации, иных физических лиц, связанных с Ассоциацией 
гражданско-правовыми отношениями.

1.4. Ассоциация обеспечивает неограниченный доступ к Политике путем размещения ее на 
официальном сайте Ассоциации СРО «ЛпКо» в сети Интернет.

1.5. В целях применения Политики под персональными данными субъектов персональных 
данных понимаются персональные данные и информация, которую субъекты персональных 
данных предоставляет о себе:

- при приеме на работу в Ассоциацию СРО «ЛпКо», а также при заключении с Ассоциацией 
гражданско-правовых договоров;

- при избрании в члены Совета и иные специализированные органы Ассоциации СРО 
«ЛпКо»;

- при проведении Ассоциацией СРО «ЛпКо» мероприятий по контролю соответствия 
требованиям, предъявляемым к членству юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 
в Ассоциации СРО «ЛпКо» в части заявленных специалистов по организации архитектурно
строительного проектирования, в том числе при ведении электронного реестра СРО;

- при направлении Ассоциацией сведений о руководителях и специалистах членов 
Ассоциации, осуществляющих организацию работ по архитектурно-строительному 
проектированию, в Национальный реестр специалистов в рамках поручения, данного Ассоциации 
СРО «ЛпКо» со стороны НОПРИЗ в соответствии с соглашением о взаимодействии и договором 
поручения.

1.6. Основные понятия, используемые в настоящей Политике:

Термин Определение Источник
Автоматизированная
обработка
персональных данных

Обработка персональных данных с помощью 
средств вычислительной техники

Федеральный закон 
от 27.06.2006 № 152- 
ФЗ «О персональных 
данных»

Блокирование 
персональных данных

Временное прекращение обработки 
персональных данных (за исключением 
случаев, если обработка необходима для 
уточнения персональных данных

Федеральный закон 
от 27.06.2006 № 152- 
ФЗ «О персональных 
данных»

Информационная 
система персональных 
данных

Совокупность содержащихся в базах данных 
персональных данных и обеспечивающих их 
обработку информационных технологий и 
технических средств

Федеральный закон 
от 27.06.2006 № 152- 
ФЗ «О персональных 
данных»

Обезличивание 
персональных данных

Действия, в результате которых становится 
невозможным без использования 
дополнительной информации определить

Федеральный закон 
от 27.06.2006 № 152- 
ФЗ «О персональных 
данных»



Термин Определение Источник

гфинадлежность персональных данных 
(онкретному субъекту персональных данных

I Обработка
\ персональных данных

Тюбое действие (операция) или совокупность 
действий (операций), совершаемых с 
использованием средств автоматизации или 
5ез использования таких средств с 
персональными данными, включая сбор, 
запись, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, использование, 
передачу (распространение, предоставление, 
доступ), обезличивание, блокирование, 
улалрние. уничтожение персональных данных

Федеральный закон 
от 27.06.2006 № 152- 
ФЗ «О персональных 
данных»

I Оператор Государственный орган, муниципальный 
орган, юридическое или физическое лицо, 
самостоятельно или совместно с другими 
лицами организующие и (или) 
осуществляющие обработку персональных 
данных, а также определяющие цели 
обработки персональных данных, состав 
персональных данных, подлежащих 
обработке, действия (операции), совершаемые 
г пеосональными данными

Федеральный закон 
от 27.06.2006 № 152- 
ФЗ «О персональных 
данных»

Персональные данные Любая информация, относящаяся прямо или 
косвенно к определенному или 
определяемому физическому лицу (субъекту 
пеосональных данных)

Федеральный закон 
от 27.06.2006 № 152- 
ФЗ «О персональных 
данных»

I Предоставление 
персональных данных

Действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу 
или определенному кругу лиц

Федеральный закон 
от 27.06.2006 № 152- 
ФЗ «О персональных 
данных»

Распространение 
персональных данных

Действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу 
лиц

Федеральный закон 
от 27.06.2006 № 152- 
ФЗ «О персональных 
данных»

Средства
вычислительной
техники

Совокупность программных и технических 
элементов систем обработки данных, 
способных функционировать самостоятельно 
или в составе других систем

ГОСТ Р 50739-95

Уничтожение 
персональных данных

Действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание 
персональных данных в информационной 
системе персональных данных и (или) в 
результате которых уничтожаются 
матеоиальные носители персональных данны>

Федеральный закон 
от 27.06.2006 № 152- 
ФЗ «О персональных 
данных»

Обработка
персональных данных 
без использования 
средств 
автоматизации

Действия с персональными данными, каг 
использование, уточнение, распространение 
уничтожение персональных данных 
отношении каждого из субъекта! 
персональных данных, которьк 
осуществляются при непосредственнол 
участии человека

Постановление
Правительства
Российской

з Федерации от 
э 15.09.2008 № 687 «Об 
л утверждении

Положения об



Термин Определение Источник
особенностях
обработки
персональных
данных,
осуществляемой без
использования
средств
автоматизации»

2. Цели обработки персональных данных

Персональные данные обрабатываются Ассоциацией СРО «ЛпКо» в следующих целях:
- ведения кадрового и бухгалтерского учета;
- привлечения физических лиц к работе Совета и иных специализированных органов 

Ассоциации СРО «ЛпКо»;
- выполнения требований законодательства по ведению единого реестра сведений о членах 

саморегулируемых организаций и их обязательствах;
- выполнения возложенных на Ассоциацию СРО «ЛпКо» законодательством Российской 

Федерации по саморегулированию функций, полномочий и обязанностей;
- содействия руководителям и специалистам членов Ассоциации во включении сведений о 

них в Национальный реестр специалистов в области инженерных изысканий и архитектурно
строительного проектирования.

3. Категории субъектов персональных данных и состав персональных данных. 
Действия (операции), совершаемые с персональными данными

3.1. Ассоциация СРО «ЛпКо» обрабатывает персональные данные следующих категорий 
субъектов персональных данных:

3.1.1. Персональные данные работников Ассоциации:
- фамилия, имя, отчество;
- пол;
- дата рождения и место рождения;
- семейное положение;
- адрес места жительства;
- доходы, получаемые в Ассоциации СРО «ЛпКо», реквизиты банковской карты, номер 

лицевого счета;
- номер контактного телефона;
-СНИЛС;
- ИНН;
- гражданство;
- сведения документа, удостоверяющего личность;
- данные водительского удостоверения (при оформлении на должность водителя);
- сведения об образовании и квалификации;
- должность, сведения о трудовой деятельности;
- отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете.
3.1.2. Персональные данные физических лиц, являющихся членами Совета и иных 

специализированных органов Ассоциации:
- фамилия, имя, отчество;
- пол;
- дата рождения;
- номер контактного телефона;
- адрес электронной почты;
- место работы и занимаемая должность.



3.1.3. Персональные данные физических лиц, связанных с Ассоциацией гражданско
правовыми отношениями:

- фамилия, имя, отчество;
- сведения документа, удостоверяющего личность;
- номер контактного телефона;
- адрес места жительства;
- доходы, получаемые в Ассоциации СРО «ЛпКо», реквизиты банковской карты, номер 

лицевого счета.
3.1.4. Персональные данные руководителей и специалистов членов Ассоциации:
- фамилия, имя, отчество;
- пол;
- дата рождения;
- адрес места жительства;
- номер контактного телефона;
- адрес электронной почты;
- место работы и занимаемая должность.
-СНИЛС;
- гражданство;
- сведения документа, удостоверяющего личность;
- сведения об образовании и квалификации;
- должность, сведения о трудовой деятельности;
- информация о включении сведений в Национальный реестр специалистов;
- сведения об отсутствии (наличии) судимости.
3.2. Ассоциация СРО «ЛпКо» обеспечивает сбор; запись; систематизацию; накопление; 

хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передачу 
(распространение, предоставление, доступ); обезличивание; блокирование; удаление; 
уничтожение персональных данных.

3.3. Обработка персональных данных в Ассоциации СРО «ЛпКо» осуществляется 
следующими способами:

- без использования средств вычислительной техники (неавтоматизированная обработка 
персональных данных);

- автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной 
информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой;

- смешанная обработка персональных данных (совокупность автоматизированного и 
неавтоматизированного способов).

4. Принципы обработки персональных данных в Ассоциации СРО «ЛпКо»

4.1. Обработка персональных данных осуществляется в Ассоциации СРО «ЛпКо» на 
законной и справедливой основе, только в соответствии с целями, определившими их получение.

4.2. Обработка персональных данных осуществляется с момента согласия субъекта 
персональных данных на обработку персональных данных.

4.3. В Ассоциации СРО «ЛпКо» не допускается объединение баз данных, содержащих 
персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.

4.4. На работников возлагается обязанность по соблюдению конфиденциальности 
полученной информации.

4.5. Обработка персональных данных в Ассоциации СРО «ЛпКо» осуществляется с учетом 
соответствия объема и характера обрабатываемых персональных данных, способов обработки 
персональных данных целям обработки персональных данных, достоверности персональных 
данных, их достаточности для целей обработки, а в необходимых случаях и актуальности по 
отношению к целям обработки персональных данных, недопустимости обработки персональных 
данных, избыточных по отношению к целям, заявленным при сборе персональных данных. 
Ассоциация СРО «ЛпКо» принимает необходимые меры по удалению или уточнению неполных, 
или неточных данных в соответствии с локальными нормативными актами Ассоциации СРО «ЛпКо».



4.6. Хранение персональных данных в Ассоциации СРО «ЛпКо» осуществляется в форме, 
позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели 
обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен 
федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, 
по которому является субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные данные 
подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты 
необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.

4.7. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов и правил, 
предусмотренных настоящей Политикой.

4.8. Ассоциация СРО «ЛпКо» не обрабатывает биометрические персональные данные.
4.9. Ассоциация СРО «ЛпКо» не выполняет обработку специальных категорий персональных 

данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 
религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни.

4.10. Ассоциацией СРО «ЛпКо» не принимаются решения, порождающие юридические 
последствия в отношении субъектов персональных данных или иным образом затрагивающие их 
права и законные интересы, на основании исключительно автоматизированной обработки их 
персональных данных.

4.11. Ассоциация СРО «ЛпКо» осуществляет смешанную обработку персональных данных с 
использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации.

4.12. В Ассоциации СРО «ЛпКо» определен перечень лиц, осуществляющих обработку 
персональных данных либо имеющих к ним доступ. Обеспечивается раздельное хранение 
персональных данных (материальных носителей), обработка которых осуществляется в различных 
целях. Ассоциация СРО «ЛпКо» обеспечивает сохранность персональных данных и принимает 
меры, исключающие несанкционированный доступ к персональным данным.

4.13. Для достижения целей обработки данных Ассоциация СРО «ЛпКо» может передавать 
персональные данные субъектов третьим лицам, подписавшим обязательство по обеспечению 
конфиденциальности и безопасности полученных сведений от Ассоциации СРО «ЛпКо».

4.14. Ассоциация СРО «ЛпКо» не осуществляет трансграничную передачу персональных 
данных.

4.15. Ассоциация СРО «ЛпКо» прекращает обработку персональных данных в следующих 
случаях:

- при наступлении условий прекращения обработки персональных данных или по истечении 
установленных сроков;

- по достижении целей их обработки либо в случае утраты необходимости в достижении 
этих целей;

- по требованию субъекта персональных данных, если обрабатываемые в Ассоциации СРО 
«ЛпКо» персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно 
полученными или не. являются необходимыми для заявленной цели обработки;

- в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, если обеспечить 
правомерность обработки персональных данных невозможно;

- в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных 
данных или истечения срока действия такого согласия (если персональные данные обрабатываются 
Ассоциацией СРО «ЛпКо» исключительно на основании согласия субъекта персональных данных).

5. Права субъектов персональных данных

5.1. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся 
обработки его персональных данных, в том числе содержащей:

- подтверждение факта обработки персональных данных Ассоциацией СРО «ЛпКо»;
- правовые основания и цели обработки персональных данных;
- цели и применяемые Ассоциацией СРО «ЛпКо» способы обработки персональных данных;
- наименование и место нахождения Ассоциации СРО «ЛпКо», сведения о лицах (за 

исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным данным или



которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на 
основании Федерального закона N° 152-ФЗ;

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту, 
источник их получения;

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
- наименование лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению 

Ассоциации СРО «ЛпКо», если обработка поручена или будет поручена такому лицу; иные 
сведения, предусмотренные Федеральным законом № 152-ФЗ или другими федеральными 
законами.

5.2. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может 
быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в том числе, если доступ субъекта к его 
персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц.

5.3. При необходимости у субъекта в уточнении его персональных данных, их блокировании 
или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 
обработки, либо в случае желания субъекта персональных данных отозвать свое согласие на 
обработку персональных данных или устранения неправомерных действий Ассоциации СРО 
«ЛпКо» в отношении его персональных данных то он должен направить официальный запрос в 
письменной форме на электронный или почтовый адрес Ассоциации СРО «ЛпКо». Запрос должен 
содержать сведения о ФИО субъекта персональных данных, документе, удостоверяющем его 
личность, его персональных данных и подпись. В случае направления запроса в электронной форме 
на адрес почты, запрос должен быть подписан с использованием электронной цифровой подписи. 
Ассоциация СРО «ЛпКо» предоставляет ответ на запрос в срок, не превышающий 30 (тридцать) 
календарных дней со дня его получения.

5.4. Порядок обработки запросов субъектов персональных данных по выполнению их 
законных прав производится согласно утвержденному внутреннему документу, разработанному в 
соответствии с действующим законодательством в области защиты персональных данных.

5.5. Ассоциация СРО «ЛпКо» рассматривает обращения и жалобы со стороны субъектов 
персональных данных, тщательно расследует факты нарушений и принимает все необходимые 
меры для их немедленного устранения, наказания виновных лиц и урегулирования спорных и 
конфликтных ситуаций в досудебном порядке.

5.6. Субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие 
Ассоциации СРО «ЛпКо» путем обращения в уполномоченный орган по защите прав субъектов 
персональных данных.

5.7. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, 
в том числе на возмещение убытков и/или компенсацию морального вреда в судебном порядке.

6. Сведения о реализуемых требованиях к защите персональных данных

6.1. Для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных № 152-ФЗ и принятыми 
в соответствии с ним нормативными правовыми актами, приняты следующие меры.

- назначено лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных;
- изданы локальные акты по вопросам обработки и обеспечения безопасности 

персональных данных, а также локальные акты, устанавливающие процедуры, направленные на 
предотвращение и выявление нарушений законодательства РФ и устранение последствий таких 
нарушений;

- определен перечень лиц, доступ которых к персональным данным, обрабатываемым в 
информационной системе, необходим для выполнения ими служебных (трудовых) обязанностей,

- применены правовые, организационные и технические меры по обеспечению 
безопасности персональных данных;

- осуществляется внутренний контроль соответствия обработки персональных данных 
требованиям № 152-ФЗ и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, настоящей 
Политики, локальных актов Ассоциации СРО «ЛпКо»;



- проведена оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных 
в случае нарушения требований федерального законодательства о персональных данных, 
произведено соотношение указанного вреда и принимаемых Ассоциацией СРО «ЛпКо» мер, 
направленных на обеспечение безопасности персональных данных;

- работники Ассоциации СРО «ЛпКо», непосредственно осуществляющие обработку 
персональных данных, ознакомлены с положениями № 152-ФЗ и принятых в соответствии с ним 
нормативных правовых актов, настоящей Политики и локальных актов по вопросам обработки 
персональных данных.

- организован режим обеспечения безопасности помещений, в которых размещены 
информационные системы, препятствующий возможности неконтролируемого проникновения или 
пребывания в этих помещениях лиц, не имеющих права доступа в эти помещения;

- реализовано обеспечение сохранности носителей персональных данных.

7. Заключительные положения

7.1. Настоящая Политика, все дополнения и изменения к ней утверждаются приказом 
директора Ассоциации. Настоящая Политика подлежит изменению, дополнению в случае 
изменения процессов обработки персональных данных в Ассоциации СРО «ЛпКо» или появления 
новых нормативных правовых актов по обработке и защите персональных данных.
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